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A continuación, relaciono las actividades desarrolladas del 1 al 30 de septiembre de 2020. 
 
 
 

No. 
Fecha 

DD/MM/AA 
Nombre IE o lugar donde 

realizo la actividad 
Descripción de la actividad Evidencia 

1 01/09/2020 Casa 

Alistamiento y planeación de la 
formación.  
Apoyo administrativo en programación 
instructores 

Correos enviados 
a aprendices con 
planes de trabajo 

2 02/09/2020 Casa 

Apoyo administrativo en programación 
de instructores. 
Sesión sincrónica curso 
complementario 

Correos enviados  
Grabación sesión 
sincrónica en el 

DRIVE 

3 03/09/2020 Casa 

Apoyo administrativo en programación 
de instructores. 
Sesión sincrónica curso 
complementario 

Correos enviados  
Grabación sesión 
sincrónica en el 

DRIVE 

4 04/09/2020 Casa 

Planeación y alistamiento de 
formación virtual para fichas 2167154. 
Apoyo administrativo en programación 
instructores 

Correos enviados 
a aprendices e 

instructores 

5 07/09/2020 Casa 

Revisión evidencias en química para 
ficha 2039639 y 2050781 de los planes 
de mejoramiento 
Apoyo administrativo en programación 
instructores 

Correos enviados  

6 08/09/2020 Casa 

Revisión de evidencias de trabajos 
propuestos en fichas 2050781, 
2039639.  
Apoyo administrativo en programación 
instructores- revisión portafolios de 

Correos enviados 
a aprendices e 

instructores 
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instructores 

7 09/09/2020 Casa 

Apoyo administrativo en programación 
de instructores. 
Sesión sincrónica curso 
complementario 

Correos enviados  
Grabación sesión 
sincrónica en el 

DRIVE 

8 10/09/2020 Casa 

Asistencia comité de seguimiento. 
Sesión de formación virtual ficha 
2167154  
Apoyo administrativo en programación 
instructores- revisión portafolios de 
instructores 

Grabaciones en 
Drive 

Correos enviados 

9 11/09/2020 Casa 
Apoyo administrativo en programación 
instructores- revisión portafolios de 
instructores 

Correos enviados 
a instructores 

10 14/09/2020 Casa 
Apoyo administrativo en programación 
instructores- revisión portafolios y 
cuentas  de instructores 

Correos enviados 
a instructores 

11 15/09/2020 Casa 
Apoyo administrativo en programación 
instructores- revisión portafolios y 
cuentas  de instructores 

Correos enviados 
a instructores 

12 16/09/2020 Casa 

Alistamiento y planeación de la 
formación ficha 2167154. 
Sesión virtual con aprendices ficha 
2167154 
 

Correos enviados. 
Grabación sesión 

virtual 

13 17/09/2020 Casa 

Alistamiento y planeación de la 
formación ficha 2167154. 
Sesión virtual con aprendices ficha 
2167154 
 

Correos enviados 
y grabación de 

drive 

14 18/09/2020 Casa 
Apoyo administrativo en programación 
instructores- revisión reportes de 
horas de los instructores 

Correos enviados 
a instructores 

15 21/09/2020 Casa 

Inducción aprendices ficha 2194595 
Servicios de Alimentación y Limpieza  
Apoyo administrativo programación de 
horas instructores.  

Correos enviados. 
Grabación sesión  

16 22/09/2020 Casa 

Sesión sincrónica de limpieza  ficha 
2177270 
Apoyo administrativo en programación 
instructores- revisión reportes de 
horas de los instructores 

Grabación sesión 
Correos enviados 

a instructores 

17 23/09/2020 Casa 

Alistamiento y planeación de la 
formación ficha 2177270 
Apoyo administrativo en programación 
instructores 

Correos enviados. 
Grabación sesión 

virtual 
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Sesión virtual con aprendices ficha 
2194595 

18 24/09/2020 Casa 

Sesión sincrónica de limpieza  ficha 
2177270 
Apoyo administrativo en programación 
instructores- revisión reportes de 
horas de los instructores 

Grabación sesión 
Correos enviados 

a instructores 

19 25/09/2020 Casa 

Inducción aprendices ficha 2194595 
Servicios de Alimentación y Limpieza  
Apoyo administrativo programación de 
horas instructores.  

Correos enviados. 
Grabación sesión  

20 28/09/2020 Casa 
Apoyo administrativo en programación 
instructores- revisión portafolios y 
cuentas  de instructores 

Correos enviados 
a instructores 

21 29/09/2020 Casa 

Sesión sincrónica de limpieza  ficha 
2177270 
Apoyo administrativo en programación 
instructores- revisión reportes de 
horas de los instructores 

Grabación sesión 
Correos enviados 

a instructores 

22 30/09/2020 Casa 
Apoyo administrativo en programación 
instructores- revisión portafolios y 
cuentas  de instructores 

Correos enviados 
a instructores 

 

Evidencias registradas en el link: 

https://drive.google.com/drive/folders/19sDJ43dwzr-Wamd1qAK_0_33IGNRgVds 

 

Atentamente,  

 
_____________________ 
CC: 66827864 

 

Vbo. ___________________ 

https://drive.google.com/drive/folders/19sDJ43dwzr-Wamd1qAK_0_33IGNRgVds

